Getting Started with Laptop

Course code: ZPN

Poridili jste si notebook s operacnim systémem Windows a chcete se s nim naucit pracovat? Nemate ¢as prozkoumavat
jeho funkce nebo mate obavu, Ze to sami rychle nezvladnete? Pak je toto Skoleni urceno primo pro vas. Sezndmime vas
s vadim notebookem, vysvétlime vam zakladni pojmy z oblasti pocitacl a pFiblizime vam préci v prostfedi operaéniho
systému Microsoft Windows. NEZAPOMENTE SI PRINEST NA KURZ SVUJ VLASTNI NOTEBOOK. Na kurzu bude vée
demonstrovano na pocitaci s Windows10. V pfipadé, Ze na VaSem notebooku pouzivate jinou verzi Windows, notebook
Vam radi zap(ij¢ime (NUTNO DOMLUVIT PREDEM).

Osnova kurzu
Seznamte se s pocitacem
- Z ceho se sklada pocitac
- Rozdil mezi stolnim PC a notebookem, specifika notebooku
- Jak si vybrat pocitac?
Zakladni pojmy
- Operacni systém
- Program
- Data
- Soubor/dokument, slozka, disk
- Co mohou obsahovat soubory
- Ulozeni dat
- HDD, CD/DVD/Blu-ray, USB flash disky
- Pomér kapacity médii k riznym typdm soubor(
Prostredi Windows a zaklady ovladani
- Zapnuti pocitace
- Vypnuti pocitace
- Rozdil mezi vypnutim a spankem
- Reset - tlacitko Reset a delsSi podrzeni vypinace
- PrihlaSeni do Windows
- Uvodnf obrazovka
- Dlazdice, $ém a interakce
- Hledani aplikaci, souborl a nastaveni
- Zivé nahledy
- Plocha
- Prvky plochy
- Prepinani mezi plochou a Uvodni obrazovkou
- lkony, zastupci
- Hlavni panel
- Prechod mezi spusténymi aplikacemi
- Prace s mysi
- Prace s oknem
- Zména polohy
- Zména velikosti
- Menu v levém hornim rohu okna
- Prace s ikonami
- Presun a mazani ikon
- Prace s klavesnici
- Spousténi program
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- Vyrobcem predinstalované aplikace
- Poznamkovy blok a zéklady psani z klavesnice
- Kalkulacka
- Malovani
Prace se soubory a slozkami
- Nazev souboru
- Slozky uZivatele (Dokumenty, Hudba, Obréazky, Plocha, Video)
- Prézkumnik
- 0Okno prizkumnika
- Jak se dostanu do sloZek uzivatele
- 0znacovani/vybér soubord a sloZek
- Kopirovani a presouvani soubord a sloZek
- Mazéani a obnoveni smazanych polozek
USB zarizeni
- Pripojeni USB flash disku do PC
- Prohlidka obsahu
- Kopirovani dat mezi PC a flash diskem
- Mazani soubord
- Obnova souboru z Kose
- Ukonceni prace s flashdiskem a jeho bezpecné odpojeni
Tisk
Prace s CD/DVD
- VloZeni do mechaniky
- Prohlidka obsahu datového CD
- Co délat, kdyz PC nezobrazi nabidku po vlozZeni disku
- Prehrani audio CD
- Nastaveni hlasitosti prehravani
- Vyjmuti CD disku
- Prehrani filmového DVD
- VloZit do mechaniky
- Spustit prehravani
- Vybér z menu
Internet
- Coje tointernet a prohlizec
- Vyhledavace
- Préace s prohlizecem
- Jak vyhledavat informace
- Jak se nainternetu chovat
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